OSNOVNA SKOLA ZRINSKIH | FRANKOPANA, OTOCAC
Kralja Zvonimira 15
OTOCAC

PRAVILNIK
O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

Otocac, srpanj 2023.



Temeljem &lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj 120/16. i 114/22.)i¢lanka 31. Statuta
Osnovne 3kole Zrinskih i Frankopana, Oto¢ac Skolski odbor Osnovne kole Zrinskih i Frankopana, Otocac,
na svojoj 36. sjednici odrZanoj dana 28. srpnja 2023. godine donosi:

PRAVILNIK
O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave roba i usluga, provedbu
projektnih natjecaja i nabave radova (u daljnjem tekstu: Pravilnik).

(2) Izrazi navedeni u ovom Pravilniku neutralni su i odnose se na osobe oba spola.

(3) U tekstu ovog Pravilnika za Zakon o javnoj nabavi (Narodne novine broj: 120/16 i 114/22)
primjenjivat ¢e se skracenica: ZJN.

(4) Ovlastena osoba naruditelja je ravnatelj.

(5) Jednostavnom nabavom, sukladno odredbama &lanka 12. stavak 1. ZIN, smatra se nabava robe i
usluga te provedba projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura (bez PDV-
a), odnosno nabava radova vrijednosti manje od 66.360,00 eura (bez PDV-a).

(6) U postupcima jednostavne nabave primjenjivat ée se i odredbe ZIN pa ih ponuditelj treba postovati
i zadovoljiti.

Clanak 2.
U provedbi postupka nabave jednostavne vrijednosti robe, radova i usluga te provedbe projektnih
natjecaja, osim ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati i druge vaZece zakonske i podzakonske akte te
opce akte i posebne odluke Skole koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnog zakona.

Clanak 3.

(1) Sastavni dijelovi ovog Pravilnika su obrasci koji osiguravaju jednoobraznost u internoj i eksternoj
komunikaciji naruditelja, ¢ime se postize efikasnost ugovaranja te povecava i olak3ava sustav
kontrola i nadzor istih.

(2) Osnovni sadrzaj obrasca podloZan je promjeni, ovisno o predmetu jednostavne nabave.

(3) Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu narucitelja i gospodarskih subjekata moZe
se obavljati elektronickom poStom ili putem Elektronickog oglasnika javne nabave Republike
Hrvatske.

SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 4.
O sukobu interesa na odgovarajuci nain primjenjuju se odredbe ZIN i Zakona o spreavanju sukoba
interesa.

KATEGORIJE JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 5.
U Osnovnoj $koli Zrinskih i Frankopana, Otoéac (u daljnjem tekstu: Skola) jednostavna nabava se provodi
za dvije kategorije procijenjene vrijednosti i to za iznos koji je:
a) procijenjena vrijednost jednaka ili manja od 10.000,00 eura za nabavu roba, usluga,
projektnih natjecaja i radova (bez PDV-a) — IN1,
b) procijenjena vrijednost vec¢a od 10.000,00 eura, a manja od 26.540,00 eura za robe, usluge
i projektne natjecaje, odnosno manja od 66.360,00 eura za radove (bez PDV-a) — JN2



PROVODITELJI JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 6.

(1) Za procijenjenu vrijednost jednostavne nabave jednake ili ve¢e od 10.000,00 eura bez PDV-a, a
manje od 26.540,00 eura za robe, usluge i projektne natje¢aje, odnosno manje od 66.360,00 eura
za radove (JN2) ravnatelj donosi Odluku o imenovanju struénog povjerenstva (Obrazac 1.) koje ¢e
obavljati sve postupke pripreme, otvaranja, pregleda i ocjene ponuda.

(2) Ravnatelj $kole imenuje tri (3) ¢lana struénog povjerenstva od kojih jedan (1) moZe imati vaZedi
certifikat za podrucje javne nabave.

(3) Ravnatelj moZe imenovatiivanjske strucnjake iz pojedinih podruéja ukoliko se to smatra potrebnim.

Clanak 7.
Obveze i ovlasti Stru€nog povjerenstva iz ¢lanka 6. ovog Pravilnika su:
e priprema postupka jednostavne nabave:
o dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave,
o potrebnog sadrZaja poziva na dostavu ponude,
o tehnicke specifikacije,
o ponudbenih troskovnika
o iostalih dokumenta vezanih uz predmetnu jednostavnu nabavu,
e provedba postupka jednostavne nabave:
o slanje Poziva na dostavu ponuda,
o otvaranje pristiglih ponuda,
o sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda,
o rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir i traZenim uvjetima.

NACIN PROVODENIJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE
OD 10.000,00 EURA —JN1

Clanak 8.
(1) Jednostavna nabava roba, usluga, projektnih natjecaja i radova procijenjene vrijednosti manje od

10.000,00 eura (JN1) zakljuuje se izdavanjem narudzbenice ili zaklju€ivanjem ugovora s jednim
gospodarskim subjektom.

(2) lzdavanju narudzbenice ili zakljuCivanju ugovora prethodi dostavljanje ponude od strane
gospodarskog subjekta.

(3) Gospodarski subjekt od kojeg se trazi dostavljanje ponude narucitelj odabire iz vlastite baze
podataka.

(4) Ponuda gospodarskog subjekta sadrZava slijedeée podatke: naziv, sjediSte i OIB gospodarskog
subjekta, vrsta radova, roba, usiuga ili projektnih natjecaja koji se nabavljaju uz specifikaciju jedinica
mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena, rok i mjesto isporuke, te druge podatke po
zahtjevu narucitelja.

(5) Evidencija o izdanim narudZbenicama i ugovori ¢uvaju se u raCunovodstvu Skole.

NACIN PROVODENJA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIUEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 10.000,00 eura, A MANJE OD 26.540,00 eura ZA ROBE, USLUGE |
PROJEKTNE NATJECAJE, ODNOSNO MANIJE OD 66.360,00 eura ZA RADOVE - N2

Clanak 9.
(1) Jednostavna nabava, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vec¢e od 10.000,00 eura, a

manju od 26.540,00 eura za robe, usluge i projektne natjetaje, odnosno manju od 66.360,00 eura
za radove narucitelj zapoc€inje objavom u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave, modul jednostavne
nabave ili slanjem Poziva na dostavu ponuda na najmanje tri adrese gospodarskih subjekata po
vlastitom izboru, ovisno o predmetu nabave.



(2) Iznimno iz stavka 1. ovog &lanka, Poziv na dostavu ponuda moZe se ovisno o prirodi predmeta
nabave uputiti i jednom gospodarskom subjektu. Pisanu Odluku o upuéivanju Poziva na dostavu
ponuda jednom gospodarskom subjektu donosi ravnatelj i to u posebnim slu¢ajevima:

a. kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite iskljucivih prava i na temelju
iskljuivih prava na temelju posebnih zakona i drugih propisa

b. kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnitkih usluga, javnobiljeznickih usluga,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,
konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, usluga povezanih sa autorskim pravom i sli¢no

c. kada je to potrebno zbog obavljanja novih usluga ili radova radi dovrenja zapocetih, a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina vezanih za isti predmet nabave s kojim je
narucitelj ve¢ u prethodnom periodu (ne duljem od dvije godine) sklopio ugovor
u slu¢ajevima provedbe jednostavne nabave koja zahtijeva Zurnost

e. te uostalim slu¢ajevima kada tako odludi ravnatelj

Clanak 10.
(1) Jednostavna nabava iz ¢lanka 9. ovog Pravilnika zapo&inje danom slanja Poziva na dostavu ponuda.
(2) Ponuda ponuditelja dostavlja se na Ponudbenom listu (Obrazac 3.) uz koji se prilazu ostali dijelovi
ponude, a kako je to traZeno u Pozivu na dostavu ponuda.
(3) Za dostavu ponuda iz stavka 2. ovog €lanka u Pozivu na dostavu ponuda odredit ¢e se primjereni rok
ovisno o predmetu nabave.

Clanak 11.

(1) Kriterij odabira ponude iz ¢lanka 9. ovog Pravilnika je najniZa cijena prihvatljive ponude koja
zadovoljava svim traZenim uvjetima narucitelja navedenim u Pozivu na dostavu ponuda (ako su
trazeni).

(2) Ukoliko pristignu dvije prihvatljive ponude sa istom najniZom cijenom, bit ée odabrana ona koja je
zaprimljena ranije.

(3) Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla prihvatljiva ponuda koja zadovoljava svim trazenim
uvjetima naruditelja.

Clanak 12.

(1) Stru€no povjerenstvo koje provodi postupak jednostavne nabave iz ¢lanka 6. ovog Pravilnika
sastavlja Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda (Obrazac 4.) kojim se ravnatelju daje
prijedlog o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja.

(2) Ravnatelj donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude (Obrazac 5.) ili Odluku o ponitenju
postupka jednostavne nabave (Obrazac 6.) i dostavlja je bez odgode svakom ponuditelju.

Clanak 13.
(1) Jednostavna nabava iz ¢lanka 9. ovog Pravilnika provodi se zaklju€ivanjem ugovora s odabranim
ponuditeljem.
(2) Ravnatelj potpisuje Ugovor s odabranim ponuditeljem.

V. ZAPRIMANIJE, OTVARANIJE, PREGLED | OCJENA PONUDA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 14.
(1) Ponuditelj je za jednostavnu nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti do 10.000,00 eura
bez PDV-a (JN 1), ponudu duZan dostaviti na adresu narucitelja.
(2) Stru¢no povjerenstvo otvara ponude te samostalno vrii pregled iste.

Clanak 15.
(1) Ponuditelj je, za jednostavnu nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od
10.000,00 eura, a manje od 26.540,00 eura za robe, usluge i projektne natjecaje, odnosno manje od



66.360,00 eura za radove (IN2), ponudu duZan dostaviti u roku koji je odreden u Pozivu na dostavu
ponuda.

(2) Ponuda se dostavlja na nacin odreden Pozivom na dostavu ponuda.

(3) Sve pravodobno dostavljene ponude otvara struéno povjerenstvo iz ¢lanka 6. ovog Pravilnika prema
redoslijedu zaprimanja ponuda u vrijeme naznaceno kao krajnji rok za dostavu ponuda.

(4) Nakon otvaranja ponuda stru¢no povjerenstvo pregledava ponude te o tome sastavlja Zapisnik.

(5) Pregled i ocjena ponuda tajni su do dono3enja odluke ravnatelja.

(6) Ponude zaprimljene van roka naznac¢enog kao krajnji rok za dostavu ponuda ¢e se neotvorene vratiti
ponuditelju.

Clanak 16.
Za jednostavnu nabavu prema ovom Pravilniku nema javnog otvaranja ponuda.

VI. RAZLOZI ISKLJUCENJA, UVJETI SPOSOJNOSTI | JAMSTVA

Clanak 17.

(1) Za jednostavnu nabavu iz ¢lanka 5. tocke b. ovog Pravilnika struéno povjerenstvo u Pozivu na dostavu
ponuda mogu odrediti razloge iskljutenja i uvjete sposobnosti gospodarskih subjekata ovisno o
procijenjenoj vrijednosti i sloZzenosti predmeta nabave primjenjujué¢i na odgovarajuéi nacin odredbe
ZIN.

(2) U slucaju postojanja sumnje u istinitost dostavljenih dokumenata iz stavka 1. ovog ¢lanka, naruditelj
moZe radi provjere od ponuditelja zatraZiti da u primjerenom roku dostavi izvornike ili ovjerene preslike
tih dokumenata i/ili obratiti se izdavatelju dokumenata ili nadleZnim tijelima.

(3) Narucitelj moZe pozvati ponuditelja da dopuni, razjasni, upotpuni ili dostavi nuzne informacije ili
dokumentaciju traZzenu u Pozivu na dostavu ponuda.

(4) Svi trazeni dokumenti od strane narucitelja ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici.
Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.

Clanak 18.

(1) Struc¢no povjerenstvo moZe za jednostavnu nabavu iz ¢lanka 5. tocke b. ovog Pravilnika u Pozivu na
dostavu ponuda traziti dostavljanje jamstva za uredno ispunjenje ugovora i jamstvo za otklanjanje
nedostataka u jamstvenom roku za slucaj da ponuditelj ne ispuni obvezu iz ugovora ili u jamstvenom
roku ne ispuni obveze otklanjanja nedostataka koje ima po osnovi jamstva ili s naslova naknade Stete.

(2) Jamstva iz stavka 1. ovog Clanka izvoditelj predmetne nabave dostavlja nakon potpisa ugovora odnosno
nakon realizacije ugovora.

(3) Struc¢no povjerenstvo moze jamstva iz stavka 1. ovog ¢lanka zatraZiti da se dostave u obliku garancije
banke, solemnizirane bjanko zaduZnice/zaduZnice ovjerene od strane javnog biljeznika ili u obliku
uplate nov€anog pologa.

(4) Postupak zapljene novéanih sredstava po jamstvima iz stavka 1. ovog ¢lanka narucitelj ¢e provesti
sukladno zakonskim propisima.

Clanak 19.
Strucno povjerenstvo moZe uz Poziv na dostavu ponuda dostaviti i prijedlog ugovora kojeg ponuditelj mora
potpisati od strane oviastene osobe i dostaviti ga u ponudi, a koji ¢e nakon odluke o odabiru biti potpisan
izmedu narucitelja i odabranog ponuditelja.

Clanak 20.
Struéno povjerenstvo moze sukladno traZzenim uvjetima u Pozivu na dostavu ponuda i na odnosu rezultata
pregleda i ocjene ponude te kriterija za odabir ponude — najnize cijene, iskljuciti ili odbiti ponudu
ponuditelja koja nije u skladu s Pozivom na dostavu ponuda.

Vil. ODABIR | PONISTENJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 21.
(1) Za jednostavnu nabavu iz ¢lanka 5. tocke b. ovog Pravilnika ravnatelj na osnovi Zapisnika o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda donosi Odluku o odabiru.
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(2) Odluka o odabiru dostavlja se bez odgode svakom ponuditelju u roku od 20 dana od isteka roka za
dostavu ponude.

Clanak 22.
(1) Ukoliko postoje razlozi za poniStenje postupka jednostavne nabave, ravnatelj ée na osnovi Zapisnika o
otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda donijeti Odluku o poni$tenju postupka jednostavne nabave.
(2) Ravnatelj dostavom Odluke o ponitenju postupka jednostavne nabave, odnosno njenom izvréenom
dostavom stjee uvjet za pokretanje ponovnog postupka jednostavne nabave za isti predmet nabave.

Viil. PRIGOVOR | PONISTENJE

Clanak 23.
Na postupak provedbe jednostavne nabave kao i na odabir najpovoljnijeg ponuditelja Zalba nije
dopustena.

Clanak 24.
Narucitelj moZe ponistiti postupak nabave jednostavne vrijednosti bez obrazloZenja.

IX. REALIZACIJA NARUDZBENICE ILI UGOVORA

Clanak 25.
(1) Ugovorne strane izvrSavaju narudzbenicu ili ugovor iz €lanka 5. to¢ka a. ovog Pravilnika u skladu s
odabranom ponudom.
(2) Ugovorne strane izvrSavaju Ugovor o jednostavnoj nabavi iz ¢lanka 5. to¢ke b. ovog Pravilnika u skladu
s Pozivom za dostavu ponuda i odabranom ponudom.
(3) Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveza iz narudZbenice ili ugovora o jednostavnoj
nabavi uz odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se i odredbe Zakona o obveznim odnosima.

X. OBLIK DOSTAVE DOKUMENATA

Clanak 26.
Svi dokumenti koje ponuditelj dostavlja na stranom jeziku moraju biti prevedeni na hrvatski jezik po
ovlastenom tumacu.

XI. 1ZUZECE OD PRIMJENE PRAVILNIKA
Clanak 27.

Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na nabavu stru¢ne literature, Casopise, reprezentaciju, stru¢no
savjetovanje, odvjetnicke i javnobiljeZni¢ke usluge.

XII. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 28.

Sukladno ¢lanku 441. ZIN obveza narucitelja je da svake godine do 31. oZujka izradi statisticko izvjesée o
javnoj nabavi za prethodnu godinu putem EOJN-a u koji se obvezno moraju unijeti i podaci za jednostavnu
nabavu.

Clanak 29.
Svu dokumentaciju o svakom postupku jednostavne nabave provedenu temeljem ovog Pravilnika narucitelj
je duzan ¢uvati sedam godina od zavrsetka realizacije putem narudzZbenice ili ugovora.

Clanak 30.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupka jednostavne nabave u
Skoli KLASA: 011-03/17-01/02; URBROJ: 2125/21-11-17-02 od 30. lipnja 2017. godine.

Clanak 31.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana nakon objave na oglasnoj plo&i Skole.
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KLASA: 011-03/23-01/02
URBROJ: 2125-21-01-11-23-01
Otocac, 28. srpnja 2023. godine

Predsjednica Skolskog odbora:

Yy %

doc. dr. sc. \Qa{ka Ru%ic’, dipl. oec.

Pravilnik o jednostavnoj nabavi objavljen je na oglasnoj plo&i Osnovne $kole Zrinskih i Frankopana,
Ototac, dana __1.%. 2023. godine, stupio je na snagu dana 9.8 2023. godine.

x/i; *gm ATE“IJ
{l g 5 \\ ﬁ
£

Jasry ka Devt‘f@

iUy
Atn..“/




Obrazac 1

REPUBLIKA HRVATSKA

LICKO-SENJSKA ZUPANIJIA

OSNOVNA SKOLA ZRINSKIH | FRANKOPANA, OTOCAC
Kralja Zvonimira 15, 53220 OTOCAC

OIB: 08312236531

Tel: 053 771 019

e-mail: tajnistvo@os-zrinskihifrankopana-otocac.skole.hr

osnovnaskola.otocac.tajnistvo@gmail.com

KLASA:
URBROJ:
Otocac,

Temeljem ¢lanka 6. Pravilnika o jednostavnoj nabavi i élanka ___. Statuta Osnovne $kole Zrinskih i Frankopana, Otoéac ravnatelj/ica
donosi

ODLUKU
o imenovanju stru¢nog povjerenstva
Clanak 1.
Ovom odlukom imenuje se struéno povjerenstvo za postupak provedbe, pripreme, otvaranja, pregleda i ocjene
ponuda u predmetu nabave ; Gija je procijenjena vrijednost
i evidencijski broj nabave (IN2).
Clanak 2.

Podaci o narucitelju: Osnovna 3kola Zrinskih i Frankopana, Otocac, Kralja Zvonimira 15, 53220 Otocac, maticni broj
narucitelja: 03116743, OIB: 08312236531

Clanak 3.
U Stru¢no povjerenstvo imenuju se:
a) imeiprezime,
b) imeiprezime,
c) imeiprezime,
Clanak 4.

Obveze i ovlasti stru¢nog povjerenstva su:
a) priprema i provedba ovog postupaka jednostavne nabave é&ija je procijienjena vrijednost jednaka ili veéa od

10.000,00 eura, a manja od 26.540,00 eura za robe, usluge i projektne natjecaje, odnosno manja od 66.360,00
eura za radove (JN2), a sve u skladu s Pravilnikom o pravilima, uvjetima i postupcima jednostavne nabave,.

b) zabranjeno je utjecati na dobivanje poslova ili ugovora o nabavi za nabavu robe, usluga i radova jednostavnih
nabava i/ili na koji drugi nacin koristiti svoj polozaj kako bi utjecali na nabavu radi postizanja osobnog probitka ili
probitka povezane osobe, neke povlastice ili prava, sklopili pravni posao ili na neki drugi nacin pogodovali sebi ili
drugoj povezanoj osobi.

c) zaprimanje, otvaranje, pregled i ocjena ponuda jednostavne nabave

d) usmjeravanje strucnih osoba i sluzbi naruditelja u radu vezanom s izradom Poziva na dostavu ponuda, moguéim
trazenim uvjetima, ponudbenim troSkovnikom te ostalim poslovima u vezi s postupcima jednostavne nabave
sukladno ovoj odluci

e) stru¢no povjerenstvo iz ¢lanka 3. ove Odluke za svoj rad odgovaraju ravnateljici.

Clanak 5.
Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja.

RAVNATELI/ICA



Obrazac 2

REPUBLIKA HRVATSKA

LICKO-SENJSKA ZUPANIJA

OSNOVNA SKOLA ZRINSKIH | FRANKOPANA, OTOCAC
Kralja Zvonimira 15, 53220 OTOCAC

OIB: 08312236531

Tel: 053 771 019

e-mail: tajnistvo@os-zrinskihifrankopana-otocac.skole.hr

oshovnaskola.otocac.tajnistvo@gmail.com

KLASA:
URBROM:
Otodac,

POZIV NA DOSTAVU PONUDA

Javni naruditelj: Osnovna $kola Zrinskih i Frankopana, Otodac, Kralja Zvonimira 15, 53220 Otocac, OIB: 083116743

Sukladno ¢lanku 15. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj: 120/16 i 114/22) u daljnjem tekstu ZIN, za nabavu
robe i usluga te provedbu projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura, odnosno za nabavu
radova procijenjene vrijednosti manju od 66.360,00 eura narucitelj nije obvezan provoditi postupke javne nabave
propisane ZJN 2022.

NAPOMENA: U ovom postupku jednostavne nabave primijenjene su i neke odredbe Zakona o javnoj nabavi pa ih
ponuditelj mora zadovoljiti — poStivati.

Pocetak postupka jednostavne nabave smatra se danom slanja Poziva na dostavu ponuda.

1. OPIS PREDMETA NABAVE
a) Predmet nabave:
b) Evidencijski broj nabave:
c) Procijenjena vrijednost nabave:

2. UVIJETI NABAVE

a. Nacin izvodenja radova/izvrienja usluge/isporuke robe:

b. Rok izvodenja radova/izvrienja usluge/isporuke robe:

¢. Rokvaljanosti ponude:

d. Mijesto izvodenja radova/izvrSenja usluge/isporuke robe:

e. Rok, nadin i uvjeti pladanja:

f.  Racun se ispostavlja na e-postu:

g. Cijena ponude:

h. Osnove za iskljuenje i kriteriji za odabir (uvjeti sposobnosti):

i.  Kriterij odabira ponuda:

j.  Uvjeti i zahtjevi koje mora ispunjavati odabrani ponuditelj sukladno posebnim propisima ili stru¢nim
pravilima

k. Ostalo: ovisno o vrijednosti i sloZenosti predmeta nabave npr.:

k.1 Prijedlog Ugovora
k.2 Odredbe koje se odnose na podugovaraielje

3. SASTAVNI DIJELOVI PONUDE
Ponuda treba sadrzavati:
a. Ponudbeni list {ispunjen i potpisan od strane ponuditeljaj;
b. Troskovnik (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja};
c. Dokaze sposobnosti iz tocke 2.h {ako su traZeni);
d. Ostalo iz todke 2.k ovog Poziva na dostavu ponude (ukoliko je primjenjivo).



4. NACIN DOSTAVE PONUDE

Molimo da Vasu ponudu dostavite:

a. Rok za dostavu ponude: ponudu je poirebno dostavitido _ sati, dana _____.godine.

b. Nacin dostave ponude: EQIN, osobno ili putem poste u zatvorenoj omotnici s naznakom: naziv i adresa
narucitelja, naziv i adresa ponuditelja, evidencijski broj nabave, naziv predmeta nabave te naznaka ,ne
otvaraj”.

c. Mjesto dostave ponude: Osnovna Skola Zrinskih i Frankopana, Otocac, Kralja Zvonimira 15, 53220 Otocac

d. Otvaranje ponuda nije obveza po Zakonu o javnoj nabavi i Pravilniku o jednostavnoj nabavi.

5. OSTALO
a. Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora;
Jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku;
Tehnicka specifikacija;
Obavijesti u vezi predmeta nabave: Kontakt osoba naruditeljaisl.;
Obavijest o rezultatima predmetne nabave: Pisanu Odluku o odabiru ili Odluku o poniStenju, naruditel]
¢e dostaviti ponuditeljima u propisanom roku.

PoogT

S postovanjem,

Strucno povjerenstvo
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Obrazac 3
PONUDBENI LIST

Narucitelj
Osnovna $kola Zrinskih i Frankopana, Otocac
53220 Otocac, Kralja Zvonimira 15
01B: 08312236531
Odgovorna osoba Naruditelja: Ravnatelj

Podaci o ponuditelju

Naziv

Sjediste

Adresa

0IB (ili nacionalni identifikacijski broj prema zemlji sjedi$ta gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo)

IBAN i naziv banke

Ponuditelj je u sustavu poreza na dodanu vrijednost DA NE (zaokruZiti DA ili NE)

Adresa za dostavu poste

Adresa e-poste

Kontakt osoba ponuditelja

(ime, prezime i funkcija osobe za kontakt)

Broj telefona Broj faksa

Predmet nabave:

Cijena ponude za predmet nabave bez poreza na dodanu vrijednost: (u brojkama)
Iznos poreza na dodanu vrijednost: (u brojkama)
Cijena ponude s porezom na dodanu vrijednost: (u brojkama)

Rok valjanosti ponude

Ako ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave osloboden PDV-a, u ponudbenom listu, na mjesto
predvideno za upis cijene ponude s PDV, upisuje se isti iznos kao $to je upisan na mjestu predvidenom za upis cijene
ponude bez PDV, a mjesto predvideno za upis iznosa PDV-a ostavlja se prazno.

Datum: PONUDITELU

Citko ime i prezime ovlastene osobe ponuditelja

Potpis ovlastene osobe ponuditelja



Obrazac 4

REPUBLIKA HRVATSKA

LICKO-SENJSKA ZUPANIIA

OSNOVNA SKOLA ZRINSKIH | FRANKOPANA, OTOCAC
Kralja Zvonimira 15, 53220 OTOCAC

OIB: 08312236531

Tel: 053 771 019

e-mail: tajnistvo@os-zrinskihifrankopana-otocac.skole.hr

osnovnaskola.otocac.tajnistvo@gmail.com

KLASA:
URBROJ:
Otodac,

ZAPISNIK O OTVARANIJU, PREGLEDU | OCJENI PONUDA

Podaci o javnom narucitelju:

Osnovna Skola Zrinskih i Frankopana, Otodac
53220 Otodac, Kralja Zvonimira 15

O1B: 08312236531

broj telefona: 053 771-019

1. Predmet nabave:

2. Vrsta postupka i zakonska osnova za provodenje postupka nabave: Sukiadno ¢lanku 15. Zakona o javnoj nabavi
i Pravilniku o jednostavnoj nabave

3. Evidencijski broj nabave:

4. Poziv na dostavu ponude KLASA: , URBROVJ: od . godine, otpremijen je
na adrese gospodarskih subjekata kako slijedi:
1. naziv gospodarskog subjekta, adresa, OIB:
2. naziv gospodarskog subjekta, adresa, OIB:
3. naziv gospodarskog subjekta, adresa, OIB:

5. Datum pocetka otvaranja, pregleda i ocjene ponuda: . godine u sati.

6. Ponude je otvorilo stru¢no povjerenstvo:
a) lmeiprezime,
b) Imeiprezime,
¢) Imeiprezime,

7. Analiticki prikaz pravovremeno zaprimljenih ponuda:

PODATCI iZ PONUDE Naziv ponuditelja Naziv ponuditelja

SADRZAJ PONUDE

Ponudbeni list ovjeren i potpisan

Dokumenti kojima ponuditelj dokazuje da ne
postoje razlozi iskljuenja i uvjeti sposobnosti




Troskovnik - ovjeren i potpisan

Prijedlog Ugovora (ako je trazen) ovjeren i potpisan

Zadovoljava

DA/NE

DA/NE

RAZLOZI ISKLUUCENJA | UVJETI SPOSOBNOSTI

Ako su traZeni

Ako su trazeni

Ako su trazeni

Zadovoljava

DA/NE

DA/NE

OSTALI UVIETI IZ POZIVA NA DOSTAVU PONUDA

Valuta: eur

Nacin izvrSenja

Rok valjanosti ponude

Rok trajanja ugovora

Zadovoljava

DA/NE

DA/NE

RACUNSKA ISPRAVNOST PONUDE

Cijena ponude u eurima

Cijena ponude u eurima sa PDV-om

Cijena ponude u eurima sa PDV-om nakon racunske
kontrole

8. Podatci o ispravcima raunskih pogre$aka u ponudama:

9. Kriterij za odabir ponude: NajniZa cijena uz obvezu ispunjenja uvjeta i zahtjeva iz Poziva na dostavu ponuda

10. Rezultat pregleda ponuda: npr. zakasnjela ponuda i sl...

11. Rangiranje ponuda prema kriteriju odabira:

1. Ponuda br. od godine, Ponuditelja , OIB:
2. Ponuda br. od godine, Ponuditelja , OIB:
3. Ponuda br. od godine, Ponuditelja , OIB:
12. Prijedlog odabira
Ponuditelj , dostavio je Ponudu koja ispunjava traZzenim uvjetima i zahtjevima iz Poziva
na dostavu ponude od _ godine te s obzirom da je ponudio najniiu cijenu u iznosu od

Datum zavrSetka otvaranja, pregleda i ocjene ponuda:

bez PDV —a prediaZe se ravnatelju da donese Odluku o odabiru iste.

Strucno povjerenstvo
ime i prezime (potpis)




Obrazac 5

REPUBLIKA HRVATSKA

LICKO-SENJSKA ZUPANUA

OSNOVNA SKOLA ZRINSKIH | FRANKOPANA, OTOCAC
Kralja Zvonimira 15, 53220 OTOCAC

OIB: 08312236531

Tel: 053 771 019

e-mail: tajnistvo@os-zrinskihifrankopana-otocac.skole.hr

osnovnaskola.otocac.tajnistvo@gmail.com

KLASA:
URBROJ:
Otocac,

Temeljem ¢lanka 21. Pravilnika o jednostavnoj nabavi i élanka 85. Statuta ravnatelj Osnovne $kole
Zrinskih i Frankopana, Otocac donosi

ODLUKU
o odabiru

Clanak 1.
Podaci o javhom naruditelju:
Osnovna $kola Zrinskih i Frankopana, Otodac
53220 Otocac, Kralja Zvonimira 15
OlB: 08312236531
broj telefona: 053 771 019

Clanak 2.
Predmet nabave:

Clanak 3.
Evidencijski broj nabave:

Clanak 4.

Kriterij odabira: najniza cijena uz ispunjenje uvjeta iz Poziva na dostavu ponuda
Clanak 5.

Naziv ponuditelja cija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi:

Ponuditelj: , adresa: , OIB:
Cijena ponude bez PDV-a:
Iznosi Iznos PDV-a:

Cijena ponude sa PDV-om iznosi:

RAVNATEL/ICA:

Dostaviti:
a. svim ponuditeljima
b. pismohrana



OBRAZAC BR. 6

REPUBLIKA HRVATSKA

LICKO-SENJSKA ZUPANLIA

OSNOVNA SKOLA ZRINSKIH | FRANKOPANA, OTOCAC
Kralja Zvonimira 15, 53220 OTOCAC

OIB: 08312236531

Tel: 053 771 019

e-mail: tajnistvo@os-zrinskihifrankopana-otocac.skole.hr

osnovnaskola.otocac.tajnistvo@gmail.com

KLASA:
URBROM:
Otocac,

Temeljem Clanka 22. Pravilnika o jednostavnoj nabavi i lanka ___. Statuta ravnatelj Osnovne $kole

Zrinskih i Frankopana, Oto¢ac donosi

ODLUKU
0 ponistenju

Clanak 1.
Podaci o javnom narucéitelju:
Osnovna Skola Zrinskih i Frankopana, Otodac
53220 Otodac, Kralja Zvonimira 15
0OIB: 08312236531
broj telefona: 053 771 019

Clanak 2.
Predmet nabave:

Clanak3.
Evidencijski broj nabave:

Clanak 4.
Kriterij odabira: Najniza cijena

Clanak 5.

Razlozi poniStenja ovog predmeta jednostavne nabave:

Dostaviti:
a. Svim ponuditeljima
b. Pismohrana

J5]

RAVNATELJ/ICA:



